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Zasady wydawania publikacji

Rozdzial I. Dzialalno§é publikacyjna Wojskowej Akademii Technicznej

§ 1
1. Realizacja potrzeb wydawniczych Wojskowej Akademii Technicznej im. Jarostawa
Dabrowskiego (dalej: WAT) odbywa sig za posrednictwem Redakcji Wydawnictw,
jednostki organizacyjnej WAT, na podstawie corocznie sporzadzanego centralnego
planu wydawniczego oraz planéw wydawniczych podstawowych jednostek

organizacyjnych WAT.

§2
1. Dla zabezpieczenia srodkéw na realizacje dziatalnosci publikacyjnej, WAT tworzy

fundusz centralny.

§3
1. Rada Wydawnicza zatwierdza list¢ publikacji zgloszonych do wydania w ramach

centralnego planu wydawniczego WAT oraz formuluje wniosek dotyczacy wielkosci

funduszu centralnego na dany rok budzetowy.

§ 4
1. W ramach dziatalnosci wydawniczej uwzgledniane sa takze inicjatywy wlasne Redakcji

Wydawnictw, oferty publikacji pracownikow WAT oraz 0s0b i podmiotéw

zewngtrznych.

§5
1. Realizujac potrzeby wydawnicze WAT, Redakcja Wydawnictw przygotowuje do druku
nastepujace wydawnictwa:
1) publikacje ksiazkowe — skrypty, podreczniki, monografie, rozprawy habilitacyjne,

materialy konferencyjne i inne opracowania stuzace potrzebom WAT;



1.

2) czasopismo naukowe ,,Biuletyn Wojskowej Akademii Technicznej”;
3) czasopisma naukowe podstawowych jednostek organizacyjnych WAT;:
4) inne czasopisma — na podstawie zawartych odrgbnych uméw.

Rozdzial II. Przyjecie publikacji do wydania

§6

. Warunkiem przyjecia publikacji do wydania jest zlozenie poprawnie wypelnionego

,,Zamowienia na wykonanie pracy w Redakcji Wydawnictw” (aktualny druk dostepny
do pobrania i wydrukowania na stronie https://redakcjawydawnictw.wat.edu.pl/ oraz
w sekretariacie Redakcji Wydawnictw) z okresleniem:

1) rodzaju publikacji (skrypt, podrgcznik, monografia, rozprawa habilitacyjna,
materiaty konferencyjne, reklamowe, publikacja okolicznosciowa, dla potrzeb
zamawiajacego itp.),

2) naktadu (nalezy uwzgledni¢ liczbg studentow na danym kierunku i potrzeby rynku,
jak rowniez egzemplarze obowiazkowe do bibliotek, autorskie i archiwalne),

3) formatu,

4) rodzaju oprawy,

5) terminu wydania.

§7
Wydawane sa publikacje zwarte (ksigzki) oraz ciggle (czasopisma) o charakterze
naukowym lub dydaktycznym, ktérych autorami sg: pracownicy WAT, uczestnicy
konferencji naukowych organizowanych przez WAT, a w przypadku prac zbiorowych —
redaktorem naukowym jest pracownik WAT.
Autorzy spoza WAT moga sie ubiega¢ o wydanie publikacji po uzyskaniu wezesniejszej
zgody prorektora ds. naukowych i ustaleniu kosztéw przygotowania publikacji do

wydania i druku catego naktadu publikacji.

§8

. W przypadku publikacji recenzowanych konieczne jest uzyskanie pozytywnych recenzji

wydawniczych. Wynikiem recenzji jest opinia recenzenta majgca forme pisemng,
ktora zawiera jednoznaczny wniosek o:

1) dopuszczeniu publikacji do wydania bez poprawek,
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2) dopuszczeniu publikacji do wydania po dokonaniu uzupetnien, poprawek
wskazanych przez recenzenta,

3) odrzuceniu publikacji.

Redakcja Wydawnictw rozlicza recenzje wydawnicze publikacji, przy zatozeniu, ze
wydawane skrypty moga nie podlegaé recenzji, natomiast podreczniki, monografie
wymagaja recenzji (w przypadku dwoch recenzji zalecane jest, aby jedna byla napisana
przez pracownika naukowego WAT, druga — pracownika naukowego spoza WAT).
Z autorami recenzji podpisywana jest umowa o dzietlo — recenzj¢. Recenzje

przechowywane sg w archiwum Redakeji Wydawnictw.

§9
Publikacie do wydania nalezy dostarczy¢ w postaci elektronicznej, przygotowany
zgodnie z dokumentem ,, Wymagania wydawnicze w zakresie przygotowania publikacji
do wydania” — wskazéwki dla autoréw, dostgpnym na stronie internetowej Redakcji
Wydawnictw: https:/redakcjawydawnictw.wat.edu.pl w postaci elektronicznej, wraz

z jednym egzemplarzem papierowym.

Rozdzial III. Dystrybucja i sprzedaz wydawanych publikacji

§ 11

Wydane publikacje rozdysponowywane sa W nastgpujacy sposob:

1) W przypadku materialéw konferencyjnych, publikacji okolicznosciowych oraz dla
potrzeb zamawiajacego, naklad jest przekazywany zamawiajgcemu, pomniejszony
o ksigzki przekazane do Biblioteki Glownej WAT (liczba przekazywanych
egzemplarzy ustalana jest w porozumieniu z dyrektorem BG oraz zamawiajacym)
oraz o tzw. egzemplarze obowigzkowe, wysylane wedlug rozdzielnika
przygotowywanego przez kierownika Redakeji + 3 egz. archiwalne dla Redakcji;

2) W przypadku skryptéw, monografii itp. publikacji cz¢$¢ naktadu jest:

a) przekazywana do Biblioteki Gléwnej WAT (liczba przekazywanych egzemplarzy
ustalana jest w porozumieniu z dyrektorem BG WAT oraz zamawiajgcym —
powinna byé dostosowana do potrzeb i liczby studentéw na konkretnych

kierunkach);



b) wysylana wedhig rozdzielnika przygotowywanego przez kierownika Redakcji
Wydawnictw + 3 egz. archiwalne dla Redakcji Wydawnictw;
¢) przekazywana autorom jako tzw. egzemplarze autorskie:
— 10 egz. przy pracach indywidualnych,
— po 10 egz. dla kazdego autora w przypadku 2-3 autorow,
- po 2 egz. dla autoréw prac zbiorowych (powyzej 3 autoréw),
— 10 egz. dla redaktora naukowego;
d) przeznaczana do sprzedazy;
) na wniosek zamawiajacego mozliwe jest wydanie dodatkowych egzemplarzy
publikacji na cele promocyjne danej jednostki organizacyjnej WAT;
f) autorom artykuléw zamieszczanych w ,,Biuletynie WAT” przyshuguje 1 egz.

autorski czasopisma.

§12

. Przekazanie egzemplarzy do Biblioteki Gtoéwnej oraz wysylke egzemplarzy
obowiazkowych realizuje Redakcja Wydawnictw.

. Zasady przekazywania  egzemplarzy obowigzkowych  zostaly  okreslone
w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Sztuki z dnia 6 marca 1997 r. w sprawie wykazu
bibliotek uprawnionych do otrzymywania egzemplarzy obowigzkowych poszczegdlnych
rodzajow publikacji oraz zasad i trybu ich przekazywania (Dz. U. z 1997 r., nr 29,

poz. 161 z p6zn. zm.).

§ 13
. Redakcja Wydawnictw prowadzi ewidencj¢ wydanych publikacji w ujeciu ilosciowo-
-wartosciowym.

. Ksigzki magazynowane sa w przeznaczonych do tego pomieszczeniach.

§ 14

. Redakcja Wydawnictw prowadzi sprzedaz publikacji.

. Redakcja Wydawnictw prowadzi ewidencje sprzedazy.

. Pelna oferta publikacji przeznaczonych do sprzedazy zamieszczona jest na stronie
internetowej ~ Redakcji ~ Wydawnictw:  hitps://redakcjawydawnictw.wat.edu.pl,

w zakladce ,,Oferta wydawnicza”.



. Gdy w polu ,,Dostepnos¢” podana jest informacja ,dostgpna” — oznacza to, ze

publikacja jest aktualnie dostepna w sprzedazy, ,niedostepna” — oznacza brak

mozliwoséci zakupu danej publikacji (naktad wyczerpany).

. Redakcja Wydawnictw prowadzi sprzedaz publikacji:

1) w wydzielonym w tym celu miejscu do sprzedazy wyposazonym w kasg fiskalna,

2) przez podmioty zewnetrzne (wspoipraca z hurtowniami, ksiggarniami i innymi
instytucjami).

. Na zakup publikacji hurtowniom, ksiegarniom i innym instytucjom udzielane sa

nastepujgce rabaty:

1) rabat 20% przy zakupie powyzej 10 egz.,

2) rabat 30% przy zakupie powyzej 20 egz.,

3) rabat 40% dla stalych klientéw (skladajacych regularnie zamowienia przez okres
dhuzszy niz 24 miesigce).

Sprzedaz publikacji w ciagu roku mniejsza niz 10% nakfadu przeznaczonego do

sprzedazy moze stanowi¢ podstawe do likwidacji pozostalego naktadu

— w formie zdjecia egzemplarzy ze stanu magazynowego Redakcji Wydawnictw

i przekazania ich do dyspozycji jednostki organizacyjnej WAT zamawiajgce;] wydanie

publikacji. Z przekazania spisywany jest protokol. Decyzje¢ podejmuje prorektor

ds. naukowych na wniosek kierownika Redakeji Wydawnictw.

Rozdzial IV. Dodruki

§15

. W przypadku publikacji, ktorych naklad zostanie wyczerpany i dalej bedzie na nie
zapotrzebowanie, Redakcja Wydawnictw moze:

1) Dodrukowa¢ utwor:

a) na wniosek jednostki organizacyjnej zamawiajgcej wydanie publikacji (poprzez
zlozenie zamowienia), w przypadku gdy sprzedaz okreslonej pozycji
wydawniczej osiagnela poziom co najmniej 90% naktadu lub naklad zostal
wyczerpany — informacje o potrzebie dodruku przekazuje danej jednostce
organizacyjnej WAT Redakcja Wydawnictw,

b) w ramach centralnego funduszu wydawniczego, na wniosek kierownika

Redakeji Wydawnictw, po zaakceptowaniu przez prorektora ds. naukowych.



2) Przekaza¢ prawa autorskie autorowi (autorom) — na jego pisemny wniosek, po
zaakceptowaniu przez prorektora ds. naukowych.

3) W uzasadnionych przypadkach (promocja WAT, wspoéipraca na niwie naukowej
z innymi uczelniami itp.) Redakcja Wydawnictw, z wiasnej inicjatywy lub na
wniosek zainteresowanej jednostki organizacyjnej oraz po akceptacji prorektora ds.
naukowych, moze podpisa¢é umowe na wydanie publikacji w wydawnictwie

zewnetrznym (majacym ogoélnopolska sie¢ dystrybucji).

Rozdzial V. Proces wydawniczy

§ 16

. Proces wydawniczy rozpoczyna si¢ od dostarczenia przez autora lub redaktora

naukowego pracy zbiorowej ,Zamoéwienia na wykonanie pracy w Redakcji

Wydawnictw” oraz publikacji przygotowanej do wydania zgodnie z zasadami

okreslonymi w Rozdziale II. ,,Przyjecie publikacji do druku”.

. Autor odpowiada za pelne przygotowanie do wydania publikacji, ktéra jest wynikiem

jego tworczosci i nie narusza czyichkolwiek praw autorskich.

. Jesli wpublikacji znajduja sie nalezace do innego autora tresci lub materiaty

ilustracyjne, autor przygotowywanej publikacji jest zobowiazany podac zrddlo,

a w niektorych wypadkach uzyska¢ pisemngzgode posiadacza praw autorskich.

Zanaruszenie praw autorskich os6b trzecich wszelkie konsekwencje prawne

i finansowe ponosi autor.

. WAT korzysta z pierwszenstwa opublikowania pracy naukowej lub dydaktycznej

(utworu naukowego) napisanej przez pracownika w ramach wykonywania przez niego

obowiazkéw wynikajacych ze stosunku pracy. Prawo pierwszenstwa wygasa,

gdy utwér nie zostal opublikowany wciggu dwéch latod zlozenia w Redakcji

Wydawnictw.

. Pracownicy naukowi i dydaktyczni WAT nie otrzymuja honorarium autorskiego.

. Jako utwdér naukowy traktuje sie w szczegdlnosci:

1) prace doktorska (lub jej wersje),

2) prace stanowigca podstawe do ubiegania si¢ o stopiefi doktora habilitowanego lub
tytul profesora (tzw. prace habilitacyjne i profesorskie), pracg przygotowang

w ramach planéw wydawniczych danej jednostki organizacyjnej WAT,
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3) prace tworzona z polecenia przetozonego,
4) monografie naukowe,

5) skrypty i podreczniki akademickie.

§ 17

. Dla kazdej publikacji przyjetej do druku zakladana jest karta publikacji, w ktore]

kierownik Redakcji Wydawnictw zapisuje kolejne etapy prac redakcyjnych oraz

nazwiska 0s6b odpowiedzialnych.

. Tekst publikacji poddawany jest redakcji tekstu, ktora polega na kompleksowym

opracowaniu tekstu (poprawienie wszelkich bledow jezykowych — ortograficznych,

interpunkcyjnych, sktadniowych, fleksyjnych, logicznych itd.) zgodnie z normami
stylistyczno-ortograficznymi i wymogami redakcyjnymi.

. Poprawiony tekst poddaje sie formatowaniu (sklad komputerowy - DTP)

w specjalistycznych programach wedlug wzoru przygotowanego przez Redakcj¢

Wydawnictw (uktad typograficzny uzalezniony jest kazdorazowo od rodzaju pracy),

a nastepnie korekcie redakcyjne;j.

. Naréznych etapach pracy redakcyjnej moga si¢ odbywaé konsultacje redaktora,

korektora, operatora sktadu komputerowego oraz grafika z autorem.

. Autor otrzymuje wydruk publikacji do korekty autorskiej — zawiera on ewentualne

uwagi i pytania Redakcji Wydawnictw.

1) Autor powinien wykonaé korekte autorska publikacji w terminie 1 dzief/1 arkusz
wydawniczy.

2) Objetoé¢ jednego arkusza wydawniczego odpowiada 40 000 znakéw
typograficznych (ze spacjami) tekstu ciggtego lub 3000 cm? powierzchni ilustracji
(w tym: wykresy, diagramy, wzory chemiczne i matematyczne, rysunki, zdjecia,
mapy itd.), a takze 800 wierszom obliczeniowym (po 50 znakéw kazdy).

3) Na wydruku autor moze wprowadzi¢ zmiany (w tekscie, na rysunkach, we wzorach
i w tabelach). Na tym etapie nie nalezy jednak wprowadza¢ poprawek, ktére
spowodowatyby zmiane objetosci publikacji (np. usuwanie lub dopisywanie
znacznych fragmentéw tekstu, wzoréw, rysunkéw i tabel). Mozna wprowadzaé
jedynie poprawki nienaruszajace ukladu strony.

4) O ile autor nie jest w stanie wykona¢ korekty autorskiej osobiscie, zobowigzany jest

wskaza¢ osobe, ktora te korekte wykona w jego zastepstwie.
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5) W przypadku publikacji zbiorowych za korekte autorskg odpowiada redaktor
naukowy tomu (w tym za przekazanie tekstow autorom). Dopuszczalne jest
wykonanie korekty autorskiej przez redaktora tomu.

. Poprawiona wersja publikacji kierowana jest do druku.

. Podstawa do zlecenia druku calego nakladu jest dostarczony przez drukarnig¢ wydruk

probny, ktory autor/redaktor naukowy zatwierdza.

. Autor/redaktor naukowy jest zobowigzany — przed zakonczeniem procesu

wydawniczego — do napisania krotkiej noty o publikacji, ktéra zostanie wykorzystana

w celach promocyjnych, przedstawiajacej tematyke, nowatorstwo, aktualnos¢

merytoryczng, wyrézniajace ja sposrod innych publikacji z danej dziedziny.

§18

. Publikacje wydawane sa wedlug kolejnosci ich skladania w Redakeji Wydawnictw.
Poza kolejnoscia wydawane sa: monografie habilitacyjne, ksigzki profesorskie,
materialy konferencyjne, publikacje okolicznosciowe itp. — termin wydania nalezy
ustalaé z kierownikiem Redakeji Wydawnictw przed zlozeniem publikacji do wydania.
. Publikacje, ktére umieszczone zostaly w planach wydawniczych poszczegdlnych
jednostek organizacyjnych WAT na I, IT i III kwartat danego roku, powinny zostac¢
ztozone w Redakcji Wydawnictw zgodnie z terminami podanymi w planach
wydawniczych.

. Publikacje zlozone do wydania w terminach pdZniejszych niz okreslono w planie
wydawniczym na I, IT i 11l kwartal danego roku beda wydawane w ostatnim kwartale,
pod warunkiem dostarczenia ich do Redakcji Wydawnictw nie pdzniej niz do konca
wrze$nia danego roku.

. W przypadku duzej liczby zamowien ztozonych w tym samym czasie, termin wydania
publikacji, o ktérych mowa w ust. 3, moze si¢ wydhuzy¢ (I kwartal nowego roku).

. Publikacje, ktore umieszczone zostaly w planach wydawniczych poszczegolnych
jednostek organizacyjnych WAT na IV kwartat danego roku, powinny zosta¢ ztozone
w Redakeji Wydawnictw zgodnie z terminami podanymi w planach wydawniczych.

. Publikacje, o ktérych mowa w ust. 5, zostang wydane w I i I kwartale nowego roku.

. W przypadku gdy zrédlem finansowania publikacji sg np. granty, fundusze badan
statutowych itp., nalezy zwraca¢ uwage na termin rozliczania $rodkéw finansowych,

uwzgledniajgc réwniez czas potrzebny na przygotowanie publikacji do wydania.



8. Czasopisma naukowe WAT nalezy sktadaé¢ do wydania w Redakcji Wydawnictw
w takich terminach, aby ich wydanie bylo mozliwe z deklarowana czgstoliwoscig
wydawania poszczegdlnych czasopism, tj.:

1) w przypadku kwartalnikow:
— numer I za dany rok (styczen-marzec) nalezy zlozy¢ w Redakcji
Wydawnictw nie pozniej niz w styczniu danego roku,
— numer II (kwiecien-czerwiec) — nie pozniej niz w kwietniu danego roku,
— numer 111 (lipiec-wrzesieti) — nie pozniej niz w lipcu danego roku,
— numer IV (pazdziernik-grudzien) — nie pézniej niz w pazdzierniku danego
roku;
2) w przypadku potrocznikow:
— numer I za dany rok (styczen-czerwiec) nalezy zlozyé w Redakeji
Wydawnictw nie pézniej niz w kwietniu danego roku,
— numer II (lipiec-grudzien) za dany rok — nie pézniej niz w pazdzierniku
danego roku.

9. Podane w ust. 8, pkt 1) i 2) terminy sktadania poszezegdlnych numeréw czasopism do

wydania uwzgledniaja wszystkie etapy redakcyjnego przygotowania czasopisma do

wydania (tak jak w przypadku publikacji ksigzkowych).

§19

1. Niniejsze zasady wchodzg w zycie z dniem podpisania.

Opracowala:
kierownik Redakcji Wydawnictw

mgr Renata Borkowska
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